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1. OBIJETIVO DO MANUAL

Este manual tem como objetivo sistematizar o processo de elaboragdo e
acompanhamento das Autorizacdes de Aplicacdes e Resgates (APR’s) do
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Nova Andradina -
PREVINA, levando em consideracao as atualizacdes recentes nos mapeamentos.

2. LEGISLAGAO VIGENTE

e Portaria 34/2021, nomeia o Gestor de Recursos.

e Lei Municipal 993/2011.

e Portaria MPS 519/2011.

e Resolugdo CMN 4963/21.

e Politica de Investimentos do PREVINA.

e Mapeamento atualizado das APRs de aplicacao e resgate (versao
001.2024).

3. RESPONSABILIDADES

QUEM PARTICIPA RESPONSABILIDADES

Diretoria Financeira Conferir, executar e monitorar as operagdes.
Comité de Investimentos Monitorar e sugerir estratégias
Avalia as decisOes relativas a aplicacdes que impactaram

Conselho Deliberativo N
em liquidez.

4. DETALHAMENTO DO PROCESSO
4.1 - Aplicagao
1. Monitoramento de Recursos

e Responsavel: Diretoria Financeira.
e Descrigao: Monitora diariamente a entrada de recursos.

2. Classificagao
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o Responsavel: Diretoria Financeira.

e Descrigao: Identifica se o recurso é previdenciario ou da Taxa de
Administragao.

3. Aplicagao Inicial

e Responsavel: Diretoria Financeira.

e Descrigao: Os recursos serao aplicados em fundos com liquidez
diaria, desde que haja pré aprovacao de investimentos. Na
auséncia de uma aplicagdao previamente aprovada, os valores
permanecerdo investidos em um fundo DI com liquidez diaria até
que o Comité de Investimentos defina a alocagao final.

4. Estudo e Sugestao

e Responsavel: Comité de Investimentos.

e Descrigdao: Analisa a carteira e solicita aplicacao definitiva seguindo
a politica de investimentos.

5. Imobilizagao de recurso

e Responsavel: Comité de Investimentos.

o Descrigdo: Nos casos em que ha imobilizacdao de recursos, o
Comité de Investimentos encaminha a proposta ao Conselho
Deliberativo para andlise. Caso surjam duvidas ou
guestionamentos, o Conselho os direciona ao Comité, que os
esclarece e, em seguida, da prosseguimento a aplicacdao ou sugere
uma alternativa.

6. Emissao de APR

e Responsavel: Diretoria Financeira.
e Descrigao: Elabora a APR no CADPREV-DAIR com assinatura digital
em conjunto com o Diretor Presidente.

7. Publicagcao

e Responsavel: Diretoria Financeira.
e Descrigao: Publica a APR no site do PREVINA.
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Fluxograma Atualizado: Conforme o documento "Mapeamento - APR-
Aplicacdo" (versdo 001.2024). Inclui decisGes sobre liquidez e aprovacdes
intermediarias.

4.2 — Resgate
Etapas, Responsaveis e Atividades:
1. Monitoramento de Recursos

e Responsavel: Diretoria Financeira.
e Descrigao: Verifica a necessidade de saida de recursos.

2. Classificacao

e Responsavel: Diretoria Financeira.

e Descrigao: Define se o recurso é previdenciario ou da Taxa de
Administracao.

3. Sugestao de Resgate

e Responsavel: Comité de Investimentos.
o Descrigao: Analisa e solicita o resgate baseado na estratégia de
investimentos definidos na politica de investimentos vigente.

4. Execugao

e Responsavel: Diretoria Financeira.
e Descrigao: Executa conforme definido em ata.

5. Emissao de APR
e Responsavel: Diretoria Financeira.

e Descrigao: Gera a APR no CADPREV-DAIR, com detalhamento do
resgate, com assinatura digital em conjunto com o Diretor
Presidente.

6. Publicacao

e Responsavel: Diretoria Executiva.
e Descrigao: Publica a APR no site do PREVINA.
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Fluxograma Atualizado: Conforme o documento "Mapeamento - APR-Resgate"
(versao 001.2024).

5. INFORMACﬁES COMPLEMENTARES
Este manual foi enviado para andlise do Conselho Deliberativo, sendo
APROVADO:
e Conselho Deliberativo em sua reunido do dia 13/01/2025 e
registrado em sua Ata de n2 001/2025.
O manual sera revisado anualmente como descrito em Plano de

Trabalho do comité de investimentos.
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6. MAPEAMENTO DO PROCESSO

PREVINA APR - Aplicago

RUA SENADOR AURO SOARES DE MOURA ANDRADE, 1159 - BAIRRO CAPILE - CEP: 79.750-000
TELEFONES: (67) 3441-1187 — presidencia@previna.ms.gov.br



A——— INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DE NOVA ANDRADINA - MS

Ermézzio 12 2024
wersd 000 2Ed

PREVINA J—— &“‘9
=
=

RUA SENADOR AURO SOARES DE MOURA ANDRADE, 1159 - BAIRRO CAPILE - CEP: 79.750-000
TELEFONES: (67) 3441-1187 — presidencia@previna.ms.gov.br



A—— INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DE NOVA ANDRADINA - MS

RUA SENADOR AURO SOARES DE MOURA ANDRADE, 1159 - BAIRRO CAPILE - CEP: 79.750-000
TELEFONES: (67) 3441-1187 — presidencia@previna.ms.gov.br



